令和○年○月○日

関係者各位

○○株式会社
代表取締役社長　○○　○○

展示会開催のご案内

拝啓　晩秋の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご愛顧を賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、このたび弊社では新商品「○○○」の展示会を、下記のとおり開催することとなりました。今回の展示会では、商品をお手にとってその機能や利便性を体感していただけます。ご多用中のところ誠に恐縮ですが、ぜひご来場いただきたくお願い申し上げます。
敬具

記
1. 日時：○○○○年○月○日～○月○日（○日間）
2. 場所：○○区○○センター
（会場住所を記載）
3.お問い合わせ先：080-0000-0000

以上
